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TIPO DE INTERVENCIÓN 
 
Sensibilización         Capacitación          Acompañamiento        Seguimiento         Jornada  
 
Otro, Cuál: ____________________________ 
 
Virtual:          Presencial:            Individual:         Colectiva: 
 
DATOS DEL ENTORNO 
 
Educativo:        Comunitario:         Laboral:        In  Institucional:          Otro: ______________ 
 
 
FECHA:   08/10/2025        HORA: 04:00  p.m.  
 
LUGAR: Oficina del Programa Ampliado de Inmunizaciones (P.A.I.) 
 
Se realizó una reunión de grupo convocada por la Mónica Henao con el fin de orientar a 
los participantes sobre el proceso de entrega de cuentas de pago correspondientes al 
periodo de noviembre. Durante el encuentro, se expuso de manera detallada los 
requisitos, formatos y plazos establecidos para la presentación correcta y oportuna de la 
documentación soporte. 
 
En particular, se resaltó la importancia de diligenciar adecuadamente los formatos 
obligatorios, entre los que se incluyen: el Formato Equivalente, formato de actividades, 
formato de supervisión, planilla de pago de seguridad social. Se enfatizó que cada uno de 
estos documentos debe ser completado con precisión, coherencia y en estricto 
cumplimiento de las instrucciones técnicas proporcionadas por la entidad. 
 
Además, se aclaró que las personas que presentan su primera cuenta de pago deben 
adjuntar documentos adicionales, tales como copia del documento de identidad, 
certificación bancaria actualizada, y cualquier otro soporte requerido para la apertura de 
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su historial administrativo y financiero. Se indicó que la omisión de estos elementos podría 
generar retrasos en la revisión y aprobación del pago. 
 
Uno de los puntos centrales de la reunión fue la importancia de la puntualidad. Se ínsito 
que tanto la entrega de los formatos como el pago de la seguridad social  y evidencias 
deben realizarse dentro de los plazos establecidos, ya que el incumplimiento afecta no 
solo los tiempos de desembolso, sino también el cumplimiento de obligaciones legales y 
contractuales de la entidad. 

 
 
 
                 
Firma ____________________________ 
 
Nombre: YAMITH ALONSO GAMBOA ASPRILLA 
Cargo:  Contratista 
 
 


